
 - 1 - 
 

 

 

湖科党发〔2022〕51 号 

 

 

关于印发《湖北科技学院人员编制和岗位 
设置方案》的通知 

 

各分党委，各教学单位、管理服务部门、群团组织、派出机构、

直属单位： 

经学校党委研究同意，现将《湖北科技学院人员编制和岗位

设置方案》印发给你们，请遵照执行。 

 

 

中共湖北科技学院委员会 

2022 年 11 月 24 日 
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湖北科技学院人员编制和岗位设置方案 
 

为进一步深化人事制度改革，通过建立岗位管理制度，

调动学校各类人员的积极性和创造性，促进学校事业的发

展，根据《关于湖北省高等学校岗位设置管理的指导意见》

（鄂人社发[2009]14 号） 《省属高校机构编制及人员总量

管理改革试点方案》（鄂编办发[2022]3 号）《湖北科技学院

事业发展“十四五”规划》（湖科发[2022]1 号）《湖北科技

学院机构优化调整和干部职数核定方案》（湖科党发

[2022]35 号）精神，结合学校实际，制定本方案。 

一、基本原则 

（一）总量控制，科学设岗 

根据学校的战略规划与发展目标，围绕人才培养、学科

建设,兼顾各类人员结构现状，按照规定确定岗位总量；根

据岗位结构比例标准，科学设置各级各类岗位。 

（二）分类管理，突出重点 

根据岗位实际，对不同岗位实施分类、分层管理，突出

教师的主体地位，优先满足教师岗位的需求。 

（三）因需配置，精简高效 

根据学校工作实际进行科学周密岗位分析，按需规划，

合理设置下达岗位数，制定岗位职责任务、工作标准、任职

条件等，做到岗位结构合理、职责权限明晰、工作任务饱满、

考核目标可行。 

（四）动态调整，定期核定 
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坚持从学校事业发展的需要出发，加强宏观调控，实行

动态调整，定期核定。 

二、岗位分类 

学校岗位分为管理岗位、专业技术岗位、工勤技能岗位。 

管理岗位是指担负领导职责和普通管理任务的工作岗

位。 

专业技术岗位是指从事专业技术工作，并具备相应专业

技术水平和能力才能担任的工作岗位。专业技术岗位分为教

师岗位和其他专业技术岗位，教师岗位是专业技术岗位主

体。 

工勤技能岗位是指承担技能操作和维护、后勤保障、服

务等职责的工作岗位。 

特设岗位的设置按上级有关规定执行。 

三、岗位设置 

（一）岗位总量 

学校设置岗位总量 1598 个，其中,管理岗位不超过 320

个，占岗位总量的 20%；专技岗位不低于 1262 个,占岗位总

量的 79%；工勤技能岗位不超过 16 个，占岗位总量的 1% （附

表 1）。 

今后根据学校事业发展实施动态调整。 

（二）岗位构成 

1.管理岗位设岗 320 个。管理岗三级、四级以省委组织

部任命为准，以现有情况设岗。管理三级岗设岗 2 个，四级

岗设岗 6 个；管理岗五至十级设置按《湖北科技学院机构优
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化调整和干部职数核定方案》（湖科党发[2022]35号）执行。

管理五级岗设岗 55 个，六级岗设岗 59 个，七级岗和八级岗

设岗 157 个，九级、十级岗设岗 41 个。 

2.专业技术岗位设岗 1262 个,其中高级、中级和初级的

比例为 46：48：6，正高级和副高级比例为 1：3。正高级中，

二级、三级、四级比例为 1：3：6；副高级中，五级、六级、

七级比例为 2：4：4；中级中，八级、九级、十级比例为 3：

4：3。 

（1）正高级设岗 145 个（占专技岗位总量的 11.5%），

其中，二级岗 14 个、三级岗 43 个、四级岗 88 个； 

（2）副高级设岗 435 个（占专技岗位总量的 34.5%）,

其中，五级岗 87 个、六级岗 174 个、七级岗 174 个； 

（3）中级设岗 605 个（占专技岗位总量的 48%）,其中，

八级岗 181 个、九级岗 243 个、十级岗 181 个； 

（4）初级设岗 77 个（占专技岗位总量的 6%）。 

3.工勤技能岗位设岗 16 个，一至五级岗位占工勤技能岗

位总量的 85%，比例分别为 15：25：15：15：15。其中，一

级岗位设岗 2 个、二级岗位设岗 4 个,三级岗位设岗 3 个，

四级岗位设岗 3个、五级岗位设岗 2个。普通工占总量的 15%，

设岗位 2 个。 

四、附则 

（一）本方案自发布之日起施行。学校以前有关岗位设

置的文件同时废止。 

（二）本方案由学校人事工作领导小组授权人事处负责
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解释。 

 

附件：1.湖北省事业单位岗位设置方案调整核准表 

2.管理服务部门岗位分配表 

3.群团组织、派出机构、直属单位部门岗位分配表 

4.教学单位岗位分配表 
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附件 1 

湖北省事业单位岗位设置方案调整核定表 

 

申报单位：                                              主管单位：                                       核准部门（签章） 

项目 岗位总量 
管理岗位 专业技术岗位 工勤技能岗位 

数量 比例 数量 比例 数量 比例 

调整前 1407 310 22.03% 1046 74.35% 51 3.62% 

调整后 1598 320 20% 1262 79% 16 1% 

管理岗位 

（规划 320 

在岗 310） 

子项目 一 二 三 四 五 六 七 八 九  十 

调整前数量   2 7 76 84 71 34 13 23 

调整后数量   2 6 55 59 157 41 

专业技术岗位 

（规划 1262 

在岗 1046） 

子项目 
高级 中级 初级 

数量 比例 数量 比例 数量 比例 

调整前 440 42.01% 464 44.40% 142 13.59% 

调整后 580 46% 605 48% 77 6% 

子项目 一 二 三 四 五 六 七 八 九  十 十一 十二 十三 

调整前数量  1 3 81 4 26 325 15 49 400 5 137 

调整后数量  14  43 88  87  174 174  181 242 182 38  39 

教师岗 

（规划 1038 

在岗 837） 

子项目 
高级 中级 初级 

数量 比例 数量 比例 数量 比例 

调整前 400 47.73% 366 43.78% 71 8.49% 

调整后 530 51% 487 47% 21 2% 
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子项目 一 二 三 四 五 六 七 八 九  十 十一 十二 十三  

调整前数量  1 3 74 4 22 296 15 37 314 5 66 

调整后数量  14 43 76 79 159 159 146 194 147 10 11 

其他专技岗 

（规划 224 

在岗 209） 

子项目 
高级 中级 初级 

数量 比例 数量 比例 数量 比例 

调整前 40 19.14% 98 46.89% 71 33.97% 

调整后 50 22.3% 118 52.7% 56 25% 

子项目 一 二 三 四 五 六 七 八 九  十 十一 十二 十三 

调整前数量    7 0 4 29 0 12 86 0 71 

调整后数量    12 8 15 15 35 48 35 28 28 

工勤技能岗位 

（规划 16 

在岗 51） 

子项目 
技术工 

普通工 
一 二 三 四 五 

调整前 
数量 8 31 7 1 1 

3 
比例 15.7% 60.8% 13.7% 2.0% 2.0% 

调整后 
数量 2 4 3 3 2 2 

比例 15% 25% 15% 15% 15% 15% 



 - 8 - 
 

附件 2                          管理服务部门岗位分配表 

部门类

别 
序号 部门名称 

 干部职数 管理岗 专技岗 工勤岗 

总数 
厅级 处级 副处级 科级 厅级 处级 科级 科员 教师岗 

辅导员

系列 

实验员

系列 

心理辅

导 

其他

专技 

工

勤 
过渡性 

管理服

务部门 

小计   8 23 44 76 8 64 76 0 18 0 0 7 6 10 9 189 

1 党委办 8 1 2 4 8 3 4                15 

2 纪委  2 2 2   4 2                6 

3 组织人事部  2 4 7   13 7                20 

4 宣传部  1 2 3   3 3                6 

5 统战部  1 1 1   2 1                3 

6 行政办  2 3 5   5 5               1 10 

7 教务处  1 3 7   0 7   12            19 

8 科发院  1 3 6   0 6   4            10 

9 学工部  1 3 5   4 5         7      16 

10 研究生处  1 1 3   0 3   2            5 

11 审计处  1 1 2   2 2           1    5 

12 招就处  1 2 3   3 3                6 

13 财务处  1 3 6   4 6           5    15 

14 国资处  1 2 5   3 5               2 8 

15 基建处  1 3 3   4 3             3  10 

16 离退部  2 1 1   3 1                4 

17 保卫部  1 4 4   5 4               6 9 

18 校友处  1 2 2   3 2                5 

19 后勤处  1 2 7   3 7             7  17 
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附件 3                   群团组织、派出机构、直属单位部门岗位分配表 

部门类

别 
序号 

部门名

称 

干部职数 管理岗 专技岗 工勤岗 

总数 
处级 副处级 科级 厅级 处级 科级 科员 教师岗 

辅导员

系列 

实验员

系列 

心理辅

导 

其他专

技 

工

勤 

过渡

性 

群团组

织 

小计   3 1 5   4 5 0 0 0 0 0 0 0 0 9 

1 工会 2 2 1   4 1               5 

2 团委 1 1 4   2 4               6 

派出机

构 

小计   2 5 7   6 7 0 18 0 0 0 0 0 0 31 

1 医学部 7 5 7   6 7   18            31 

直属单

位 

小计   8 13 19   12 19 0 5 0 0 0 42 0 5 78 

1 图书馆 2 2 6   2 6           30   2 38 

2 学报 1 2 1   1 1           4    6 

3 
招投标

中心 
1 1 2   2 2                4 

4 
信息中

心 
1 1 4   2 4           5   2 11 

5 档案馆   1 3   1 3           3   1 7 

6 
附二医

院 
2 5     2     5            7 

7 
资产公

司 
1 1 2   2 2                4 

8 
附属赤

壁医院 
1 1                        0 

9 
附属泉

都学校 
    1     1                1 
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附件 4 

教学单位岗位分配表 

部门类
别 序号 部门名称 

干部职数 管理岗 专技岗 
过渡
性工
勤岗 

总数 
现有
人数 

规划
增量 处

级 

副
处
级 

科级 
厅
级 

处
级 

科
级 

科
员 

教师
岗 

辅导员
系列 

实验
员系
列 

心理
辅导 

其他
专技 

学科性
学院 

小计   37 59 61   19 42 26 983 100 69 0 0 11 1239 1053 186 

1 基础医学院 2 3 3   1 2 3 76 9 19     6 110 102 8 

2 临床医学院 2 3 3   1 2 6 67 14 6      96 89 7 

3 药学院 2 3 3   1 2 1 71 5 5      85 53 32 

4 口腔与眼视光医
学院 

2 3 3   1 2 2 22 7 2      36 29 7 

5 
公共卫生与健康

学院 2 3 3   1 2 1 41 5 2      52 24 28 

6 
生物医学工程与
医学影像学院 2 3 3   1 2 1 50 5 6     1 65 38 27 

7 
核技术与化学生

物学院 
2 3 3   1 2 1 45 4 8      61 68 -7 

8 电信学院 2 3 3   1 2 2 41 6 8      60 54 6 

9 自动化学院 1 2 3     2 0 19 1 0      22 10 12 

10 数学与统计学院 2 3 3   1 2 0 35 2 1      41 34 7 
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部门类
别 

序号 部门名称 

干部职数 管理岗 专技岗 
过渡
性工
勤岗 

总数 
现有
人数 

规划
增量 处

级 

副
处
级 

科级 厅
级 

处
级 

科
级 

科
员 

教师
岗 

辅导员
系列 

实验
员系
列 

心理
辅导 

其他
专技 

11 计算机学院 2 3 3   1 2 1 49 5 4     1 62 43 19 

12 
资源环境科学与

工程学院 
2 3 3   1 2 1 31 4 1      40 48 -8 

13 经济与管理学院 2 3 3   1 2 2 47 7 0      59 63 -4 

14 外国语学院 2 3 3   1 2 1 84 4 4      96 88 8 

15 艺术与设计学院 2 3 3   1 2 2 66 7 1     1 79 81 -2 

16 人文与传媒学院 2 3 3   1 2 1 52 5 0      61 58 3 

17 音乐学院 2 3 3   1 2 0 36 3 1      43 44 -1 

18 
师范学院、教育

学院 2 3 5   1 4 1 36 4 1      47 32 15 

19 体育学院 2 3 3   1 2 0 58 2 0     2 63 57 6 

20 马克思主义学院 2 3 2   1 2 0 57 1 0      61 38 23 

其他教
学单位 

小计   4 4 8   8 8     0       0 16     

1 继续教育学院 2 2 4   4 4               8     

2 创新创业学院 1 1 2   2 2               4     

3 国际教育学院 1 1 2   2 2               4     

合计 

77 126 176 8 113 157 26 1024 100 69 7 48 

10 1562    
379 304 

1024 224 

1248 
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中共湖北科技学院委员会办公室         2022年 11月 24日印发 
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